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Prot. n. 1344 C/24c         Bitetto, 20/02/2019 
 
CUP: I47I17000540007 

LETTERA DI INCARICO 
PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA AI SENSI DELL’ART. 25 del Dlgs. 165/2001 

 
 Al prof. PAVIA MICHELE 

Sede 
 
OGGETTO: INCARICO TUTOR - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Avviso Prot. AOODGEFID/2669 del 3 marzo 2017 per lo 
Sviluppo del pensiero logico e computazionale e della creatività digitale e delle competenze di “cittadinanza digitale”, 
a supporto dell’offerta formativa. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.2 
Miglioramento delle competenze chiave degli allievi - Azione 10.2.2 Azioni di integrazione e potenziamento delle aree 
disciplinari di base – Sotto-azione 10.2.2.A - Competenze di base - Progetto Codice 10.2.2A-FSEPON-PU-2018-654 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO l’Avviso MIUR prot. n. AOODGEFID/2669 del 3 marzo 2017 per lo Sviluppo del pensiero 
logico e computazionale e della creatività digitale e delle competenze di “cittadinanza digitale”, a 
supporto dell’offerta formativa. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo 
Specifico 10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli allievi - Azione 10.2.2 Azioni di 
integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base – Sotto-azione 10.2.2.A - Competenze 
di base. 
VISTA la delibera N. 23 del 27/03/2017 del Collegio dei Docenti e la delibera N. 21 del 28/03/2017 
del Consiglio di Istituto per la realizzazione dei progetti relativi ai Fondi Strutturali Europei - 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” - 
2014 – 2020; 
VISTA la candidatura cod. 35720 presentata da questo Liceo in data 21/02/2017, schedulata con 
prot. 12064 del 23/05/2017; 
VISTA la Nota MIUR AOODGEFID prot. n. 0023793 del 26-07-2018 con la quale l’Autorità di 
Gestione ha reso note le graduatorie dei progetti pervenuti e valutati ammissibili; 
VISTA la Lettera MIUR - AOODGEFID/28250 del 30/10/2018 con la quale viene autorizzato il 
Progetto di questo istituto "SMART PEOPLE: Sviluppo di una cultura della cittadinanza digitale" 
(Codice 10.2.2A-FSEPON-PU-2018-654) e che costituisce la formale autorizzazione all’avvio delle 
attività e fissa i termini di inizio dell’ammissibilità della spesa; 
VISTO il Programma Annuale per l’esercizio 2018; 



 
 

VISTA la nota del MIUR, Ufficio IV, prot. 34815 del 2 agosto 2017 con la quale sono state fornite 
indicazioni per il reclutamento del personale da impegnare;  
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, concernente “Regolamento concernente 
le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  
RILEVATA la necessità, per garantire lo svolgimento delle attività formative destinate agli alunni 
interni dell’Istituto, di procedere alla selezione dei TUTOR;  
VISTO l’avviso interno di selezione prot. 6484 C/24c del 20.11.2018, pubblicato sul sito dell’Istituto, 
con il quale si richiedeva ai docenti in possesso di adeguati titoli culturali e professionali, di 
proporre la propria candidatura a svolgere l'incarico di TUTOR; 
VISTA l’istanza del prof. PAVIA MICHELE;   
VISTA  la graduatoria definitiva “SELEZIONE TUTOR”, prot.n. 7468 C/24c pubblicata in data 
20.12.2018 e la successiva rettifica di attribuzione dell’incarico prot. n. 96 C/24c del 09/01/2019;    
 

NOMINA 
Il prof. Pavia Michele nato ad Acquaviva delle Fonti il 08/05/1972 e residente a Sannicandro di Bari 
in Via Luigi Cadorna, N. 44 - Codice Fiscale PVAMHL72E08A048G in servizio presso questo 
Istituto, quale TUTOR, per n. 30 ore complessive, nel 
 
 
MODULO – “LA SCUOLA CHE VOLA COI DRONI” 
 
nell’ambito del PON "SMART PEOPLE: Sviluppo di una cultura della cittadinanza digitale". 
 
Le attività corsuali avranno inizio, secondo un calendario da definirsi, a decorrere dall’a.s. 
2018/2019, presso la sede del Liceo Scientifico “E. Amaldi”, in orario extracurriculare e dovranno 
essere realizzate entro e non oltre il 31/08/2019. 
 
Nell’ambito dell’incarico ricevuto il Tutor provvederà a:  

 curare il registro didattico e di presenza in cui vengono annotate le presenze e le firme dei 
partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e di fine della lezione; 

 accertare l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma del patto 
formativo; 

 segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre un terzo del minimo o 
dello standard previsto; 

 curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza 
ingiustificata; 

 interfacciarsi con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di 
competenza, accertando che l’intervento venga effettuato; 

 mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 
ricaduta dell’intervento sul curriculare; 

 predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 
dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti 
disciplinari e competenze da acquisire; 



 
 

 rapportarsi e collaborare alla realizzazione di tutti i compiti dell’esperto; 
 curare, in collaborazione con l’esperto esterno, l’inserimento nel sistema “Gestione progetti 

PON”, dei dati riferiti alla programmazione delle attività, ai test iniziali e finali, alle verifiche 
effettuate durante lo svolgimento dei corsi di formazione 
 

Al termine dell’attività il Tutor provvederà, inoltre, a compilare il report finale e/o eventuali altri 
documenti richiesti ai fini della documentazione del/i percorso/i, compresi eventuali questionari 
proposti dal MIUR 
L’Istituto, a fronte dell’attività effettivamente e personalmente svolta dal Tutor, si impegna a 
corrispondere il compenso orario omnicomprensivo di € 30,00 orarie, sulle quali verranno operate 
le trattenute di legge, sia a carico della scuola sia a carico del dipendente. 
 
L’Istituto si impegna a liquidare il compenso di cui trattasi solo all’atto del finanziamento da parte 
del superiore Ministero e non prima della completa erogazione dei singoli servizi, e di quanto altro 
previsto per legge in regola con la vigente normativa fiscale. Nessuna responsabilità in merito a 
eventuali ritardi potrà essere attribuita all’Istituzione scolastica. 
 
Ai sensi dell’art. 7 del D.L.vo 30/06/2003, l’Istituzione Scolastica fa presente che i dati raccolti 
saranno trattati al solo fine dell’esecuzione del presente contratto, e comunque, in applicazione del 
predetto dovuto e successive modificazioni ed integrazioni. Relativamente ai dati personali di cui 
dovesse venire a conoscenza, il Tutor è responsabile del trattamento degli stessi ai sensi del D. 
L.vo n. 196/2003 
 
 

 
 

 


